Na temelju ¢lanka 14. Izjave o osnivanju trgovackog drustva ZAGREBACKI INOVACISKI
CENTAR d.o.0. i &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine
120/16,114/22, 48/26), (,dalje u tekstu: ZJN*), direktor Dru$tva dana 16.8.2026. donosi

PRAVILNIK O POSTUPKU PROVOBENJA JEDNOSTAVNE NABAVE U ZAGREBACKOM
INOVACIJSKOM CENTRU D.O.O.

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o postupku provodenja jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se postupanje ZAGREBACKOG INOVACIJSKOG CENTRA d.o.o. (u
daljnjem tekstu: Narugitelj) u pripremi, provedbi i ugovaranju nabave roba i usluga te
provedbu projektnih natjecaja, ¢ija je procijenjenavrijednost manja od 50.000,00 EUR bez
PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 EUR bez
PDV-a, za koje nije obavezno provoditi postupke javne nabave propisane ZJN.

(2) Poslove planiranja, pripremu, provodenje i ugovaranje jednostavne nabave obavljaju
stru¢ne osobe Narucitelja.

Clanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka iz ovoga Pravilnika, Narucitelj je duzan, u odnosu na
sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te naCela koja iz toga proizlaze, kao
§to su nadelo trZisSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, naéelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

(2) Jedan od glavnih ciljeva nabave i pokazatelj njene ucCinkovitosti je postizanje najbolje
vrijednosti za uloZeni novac.

(3) Prilikom odredivanja predmeta nabave Narucitelj je obvezan postupati s paznjom
dobrog gospodarstvenika.

(4) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka javne nabave. Nacin izraCunavanja procijenjene vrijednosti nabave ne smije se
koristiti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN, a vrijednost nabave ne smije se dijeliti s
namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili pravila koje vrijede za procjenu vrijednost nabave.

Clanak 3.

U provodenju jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te
drugi akti, ovisno o pojedinom predmetu nabave.



Clanak 4.
(1) O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN.

(2) Osobe koje sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, pregledu i ocjeni ponuda te
izvrSenju ugovora duzne su postupati nepristrano i bez odgadanja prijaviti svaku okolnost
koja moze dovesti do sukoba interesa.

(3) Ako postojiili nastane sukob interesa, osoba koja utvrdiili smatra da se nalazi u sukobu
interesa duzna je odmah zastati s daljnjim radom na predmetu te o sukobu bez odgadanja
izvijestiti nadredenu osobu, a direktor Narucitelja ¢e bez odgadanja odrediti drugu osobu
za sudjelovanje u postupku.

Il. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrecu struéne osobe Naruditelja samostalno i/ili na
zahtjev zaposlenika, uz prethodnu suglasnost/odobrenje direktora Drustva.

(2) Zahtjev se dostavlja stru¢nim osobama Narucitelja sa svom pripadajuc¢om
dokumentacijom potrebnom za uspjeSnu provedbu postupka nabave.

(3) Ovisno o procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, Narucitelj provodi:
1. izravnu nabavu do 15.000,00 EUR bez PDV-a;
2. postupak putem modula jednostavne nabave EOJN RH upuéivanjem poziva

minimalno tri odabrana gospodarska subjekta registrirana u EOJN RH za:
—robu i usluge procijenjene vrijednostiiznad 15.000,00 EUR do 25.000,00 EUR bez

PDV-a;
—radove procijenjene vrijednostiiznad 15.000,00 EUR do 45.000,00 EUR bez PDV-
a,

3. postupak putem modula jednostavne nabave EOJN RH javhom objavom poziva
za:
—robu i usluge procijenjene vrijednosti iznad 25.000,00 EUR do 50.000,00 EUR bez
PDV-a;
—radove procijenjene vrijednostiiznad 45.000,00 EUR do 100.000,00 EUR bez PDV-
a.

Clanak 6.

(1) Za jednostavnu nabavu radova, roba i usluga cCija je procijenjena vrijednosti do
15.000,00 EUR bez PDV-a potrebno je prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog
subjekta.

(2) Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, poziv za dostavu ponuda moze se uputiti prema
viSe gospodarskih subjekata, odnosno moZe se objaviti na internetskim stranicama
Narucitelja ili SrediSnjeg tijela za javnu nabavu.



(3) Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata u postupcima iz ovoga
&lanka u pravilu se provodi elektroni¢kom postom ili drugim elektroni¢kim sredstvom
komunikacije kojim se osigurava cjelovitost, vjerodostojnost i dokazivost komunikacije.
Elektroni¢ka komunikacija pohranjuje se kao sastavni dio dokumentacije o postupku.

Clanak 7.

(1) Za jednostavnu nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR
do 25.000,00 EUR za robe i usluge, odnosno vecée od 15.000,00 EUR do 45.000,00 EUR za
radove, postupak jednostavne nabave provodi se putem modula jednostavne nabave
EOJN RH upudivanjem poziva na dostavu ponuda odabranim gospodarskim subjektima
registriranima u EOJN RH, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(2) Dokumentacija izradena i razmijenjena putem modula jednostavne nabave EOJN RH
sastavni je dio dokumentacije o postupku.

(3) Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata u postupcima iz ovoga
¢lanka u pravilu se provodi putem EOJN RH.

Clanak 8.

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti iznad 25.000,00 EUR, a manje od
50.000,00 EUR te radova procijenjene vrijednosti iznad 45.000,00 EUR, a manje od
100.000,00 EUR, postupak jednostavne nabave provodi se putem modula jednostavne
nabave EOJN RH javnom objavom poziva na dostavu ponuda, sukladno Zakonu o javnoj
nabavi.

(2) Dokumentacija izradena i razmijenjena putem modula jednostavne nabave EOJN RH
sastavni je dio dokumentacije o postupku.

(3) Komunikacija izmedu Narugitelja i gospodarskih subjekata u postupcima iz ovoga
¢lanka u pravilu se provodi putem EOJN RH.

(4) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, postupak se umjesto javnom objavom poziva moze
provesti upucivanjem poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH iskljucivo u
slu€ajevima propisanim Zakonom o javnoj nabavi, odnosno:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave mozZe izvrSiti, isporuciti ili pruziti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela
iliumjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili



3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog
vlasniStva
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(5) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

11l. UVJETI ZA PROVODENJE POSTUPKA
Clanak 9.

(1) Poziv za dostavu ponuda u pravilu sadrzi: naziv i adresu Narucitelja, opis predmeta
nabave i tehnike specifikacije (ako su potrebne), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude, nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju
se ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke posSte na kojoj
se mogu dobiti dodatne informacije ili preuzeti dodatna dokumentacija (ako je potrebno).

(2) Ponude se dostavljaju neposrednom dostavom, poStom u zatvorenoj omotnici, fax-
om, elektroni¢kom postom ili putem EOJN RH, ovisno o tome kako se provodi postupak i
kako je navedeno u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 10.

Narugitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti osnove za iskljuCenje i uvjete
sposobnosti ponuditelja, uvjete pravne, poslovne i financijske sposobnosti, te tehniCke i
struéne sposobnosti ponuditelja.

Clanak 11.

(1) Narugitelj u pozivu za dostavu ponuda moze od gospodarskih subjekata traziti sljedece
vrste jamstava:

jamstvo za ozbiljnost ponude

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti.
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(2) Bez obzira na oblik jamstva za ozbiljnost ponude (garancija banke, zaduznica i sl.) koji
je Narucitelj odredio, ponuditelj moZe uplatiti nov€ani polog u trazenom iznosu.

(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti visi
od 3% procijenjene vrijednosti nabave.

(4) Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude, ukoliko je trazeno, mora biti sukladno roku
valjanosti ponude, a gospodarski subjekt moze dostaviti jamstvo koje je duZe od roka
valjanosti ponude.



(5) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Narucitelj moze
traziti njihovo produZenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

(6) Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u primjerenom
roku od dana potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno
izvr§enje ugovora o nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.

Clanak 12.

(1) Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda, relativni ponder cijene je
100%.

(2) Narugitelj moze odrediti relativni ponder koji ¢e dodijeliti nekom drugom kriteriju koji
je odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude, ovisno o slozenosti
predmeta nabave i svojim potrebama i kriterija postizanja najbolje vrijednosti za ulozeni
novac.

Clanak 13.

(1) Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, troskovnik, i ostalo Sto je trazeno pozivom za
dostavu ponude.

(2) Ponudbeni list sadrZi:

1. podatke o naruditelju (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB)

2. podaci o ponuditelju i zajednici ponuditelja/podugovaratelju (naziv ili tvrtka,
sjediste, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, broj racuna (IBAN), navod o tome je
li ponuditelj/podugovaratelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, poStanska
adresa, adresa elektronike poste, kontakt osoba ponuditelja, brojtelefonaifaksa)

3. predmet nabave,

podatke o podugovarateljima i podatke o dijelu ugovora o javnoj nabavi, ako se dio

ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor,

cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost,

iznos poreza na dodanu vrijednost,

cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost,

rok valjanosti ponude,
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datum i potpis ponuditelja, ako se ponuda dostavlja sredstvima komunikacije koja
nisu elektronicka.

(3) Ponuditelj izrazava cijenu ponude brojkama, u valutikoja je trazena u pozivu za dostavu
ponuda, u koju moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti, bez poreza na dodanu
vrijednost, koji ée se na obracunskoj dokumentaciji obracunati i iskazivati posebno.

(4) Ponuditelj koji namjerava dati dio ugovora u podugovor obvezan je u ponudi:

- navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koliCina,
vrijednost ili postotni udio, stavku troSkovnika)



- navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni
identifikacijski broj, broj raéuna (IBAN), zakonski zastupnici podugovaratelja)

(5) Ukupni dio koji gospodarski subjekt moze dati u podugovor ne smije preci 30 %
vrijednosti ugovora.

(6) Vise ponuditelja moZe se udruZiti i dostaviti zajedni¢ku ponudu, neovisno o uredenju
njihova medusobnog odnosa.

(7) Ponudbeni list popunjava se posebno za svakog ¢lana zajednice
ponuditelja/podugovaratelja, uz obveznu naznaku Clana zajednice ponuditelja koji je
voditelj zajednice ponuditelja te ovlasten za komunikaciju sa Naruciteljem.

Clanak 14.

(1) Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu Narucitelja navedenu u pozivu za
dostavu ponuda, odnosno putem EOJN RH ako se postupak provodi na takav nacin.

(2) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vracaju se neotvorene ponuditelju.
(3) Otvaranje ponuda nije javno.
Clanak 15.
(1) Postupak jednostavne nabave provode najmanje dva predstavnika Narucitelja.
(2) Obveze i ovlasti predstavnika Narucitelja, sukladno ovom Pravilniku su:

- priprema postupka nabave: utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadriaja upita za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
tro§kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;

- provedba postupka nabave: slanjem poziva za dostavu ponuda, otvaranje
pristiglih ponuda, pregled i ocjena ponuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, prijedlog odluke o odabiru najpovoljnije ponude,
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda ili
poniStenje postupka.

Clanak 16.

(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju strucne osobe Narudcitelja, temeljem
uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda vodeci racuna osobito o nacelu postizanja
najbolje vrijednosti za uloZeni novac od sposobnog ponuditelja, Sto je jedan od glavnih
ciljeva nabave i pokazatelj njene ucinkovitosti.

(2) Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja.

(3) Kada je zaprimljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena ili dopuna
ponude te potom osnovna ponuda.



(4) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, vodi se zapisnik, koji potpisuju predstavnici
Narucitelja.

(5) U Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te ovisno o kriteriju za odabir,
predstavnici Narucitelja predlazu odabir ponude odnosno ponistenje postupka.

(6) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima Narucitelja.

(7) Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

(8) Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude vecCa od osiguranih sredstava za
nabavu. lznimno, Naruditelj moze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

Clanak 17.

(1) Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva, ponuditelj moze dostaviti u neovjerenoj
preslici.

(2) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroniCke isprave, a od
odabranog ponuditelja moZe se traziti dostava izvornika na uvid.

Clanak 18.

(1) Odluka o odabiru odnosno ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se
telefaksom, elektronskim putemiili putem EQJN RH, odnosno na drugi dokaziv nacin svim
ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave.

(2) Nabavu radova, roba i usluga u postupcima iz ¢lanaka 6., 7. i 8. ovoga Pravilnika
Naruditelj provodi sklapanjem ugovora — narudzbenice.

Clanak 19.

Poveéanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem slu¢aju ne smije prijeciiznose pragova
iz ¢lanka 1. stavka 1. ovog Pravilnika.

Clanak 20.

Dokumentaciju o svakom provedenom postupku, koji provodi Narucitelj, isti je u obvezi
Guvati, u skladu s rokovima propisanim ZJN i Pravilnikom o za$stiti arhivskog i
registraturnog gradiva.

Clanak 21.

(1) Sukladno ZJN i ovom Pravilniku, Narugitelj vodi evidenciju o provedenim postupcima
jednostavne nabave, izraduje izvje$céa propisana ZJN, ¢uva dokumentaciju te obavjeStava
nadleZne institucije o provedenim postupcima jednostavne nabave.



(2) Narugitelj moZe ovlastiti Sredisnje tijelo za javnu nabavu za provodenje postupaka
jednostavne nabave.

(3) Sredisnje tijelo za nabavu je narugitelj koji obavlja aktivnosti sredisnje nabave, a moze
obavljati i pomocéne aktivnosti nabave.

(4) Pomoéne aktivnosti nabave su aktivnosti koje obuhvacaju pruzanje podrske
aktivnostima nabave, pogotovo u obliku:

a. tehniéke infrastrukture koja Narucitelju omogucuje dodjelu ugovora o
jednostavnoj nabavi

b. savjeta o pripremiili provodenju postupaka jednostavne nabave, ili
pripreme i upravljanja postupcima jednostavne nabave u ime i za racun
Naruditelja.

IV. PRAVNA ZASTITA
Clanak 22.

(1) U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00
EUR gospodarski subjekt moze podnijeti prigovor direktoru Narucitelja.

(2) Prigovor se podnosi u roku od 5 (slovima: pet) dana od donoSenja odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju. Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Prigovor mora sadrzavati najmanje sljedece:
- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
- oznaku postupka jednostavne nabave,
- odluku na koju se prigovor odnosi,
- razloge, odnosno obrazloZenje prigovora.

(4) Direktor Narucitelja mora odluciti o zaprimljenom prigovoru u roku od 10 (slovima:
deset) dana od dana zaprimanja, i to na sljedeci nacin:
- odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban ili izjavljen od neovlastene
osobe,
- odbiti prigovor kao neosnovan,
- usvojiti prigovor te poniétiti odluku, nakon ¢ega ¢e se provesti ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka,
- ponistiti postupak jednostavne nabave.

(5) Odluka o prigovoru dostavlja se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(6) Prigovor i odluka donesena povodom prigovora Cine sastavni dio dokumentacije o
postupku.

(7) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog
prigovora.



V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku
provodenja jednostavne nabave u ZAGREBACKOM INOVACIJSKOM CENTRU d.o.0. od 26.
sijeénja 2024. godine, izmijenjen 24. prosinca 2024. godine.

(3) Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim stranicama Narucitelja.

ZAGREBACKI INOVACIJSKI CENTAR d.0.0.:

Frane Sesnié, direktor




